Приложение 1

Модули учебной программы "Информационные технологии для преподавателей ВУЗов и научных работников"

Программа формируется из модулей так, чтобы общий объем занятий составлял 72 учебных часа

	Название модуля
	Обязательный или по выбору
	Форма отчетности
	Часы

	Основы работы с персональным компьютером - модуль 0
	
	
	14

	Microsoft Windows. Основные элементы управления. Работа с программами. Просмотр файлов. Управление файлами и папками. Печать. Настройки. Стандартные программы. Сервисные программы. Работа с архиваторами.  Антивирусные программы. 
	по выбору
	
	

	Основы работы в Интернет - модуль 1 
	
	
	18

	Введение в Интернет
	обязательный
	зачет 
	8

	Основы компьютерных сетей. Основы навигации в  Интернет. WWW-сервис. Электронная почта
	
	
	

	Организация поиска информации в сети Интернет
	
	
	6

	Поисковые системы Интернет. Организация и проведение поиска информации в Интернет
	
	
	

	Информационный Интегрирующий комплекс РГУ и другие Интернет-проекты РГУ
	
	
	4

	Навыки работы с ИИК. Поиск информации в ИИК. Занесение информации о подразделениях, персоналиях, публикациях. Работа с информацией об учебной нагрузке. Банк компьютерных разработок РГУ. Образовательный портал.  
	
	
	

	Подготовка мультимедийных учебно-методических и дидактических материалов - модуль 2
	
	
	12-14

	Основные элементы окна Word. Форматирование символов и абзацев. Стили. Макросы. Построение таблиц. Слияние документов. Печать. Работа с PowerPoint. Работа со звуковыми и анимированными объектами.  
	по выбору
	
	

	Создание Web-сайтов - модуль 3
	
	
	12-14

	Введение в технологию создания Web-сайтов. Разработка Web-представлений средствами Microsoft FrontPage. 
	по выбору
	
	

	Microsoft Excel - модуль 4
	
	
	14

	Ввод и редактирование данных. Перемещение и выделение на рабочем листе. Форматирование ячеек. Печать. Работа со строками и текстом. Создание и использование формул. Создание диаграмм.
	
	
	

	Научные электронные библиотеки модуль 5
	
	
	4

	Поиск авторитетной научной информации в Интернет. Научные электронные журналы и базы данных. 
	обязательный
	
	

	Работа с базами данных - модуль 6
	
	
	12-14

	Введение в технологию создания Баз данных Access. Разработка таблиц и их связей. Понятие справочника. Генерация экранных форм, создание запросов и отчетов.
	
	
	

	Подготовка научных материалов средствами редактора Latex- модуль 8
	
	
	12-14

	Основные принципы работы с Latex. Редактирование формул. Вставка таблиц и рисунков. Просмотр и печать результатов. 
	по выбору
	
	

	Работа с пакетом статистической обработки результатов исследований Statistica - модуль 9
	
	
	12-14

	Основные принципы подготовки результатов исследований. Построение зависимостей и графиков. Вставка полученных таблиц и диаграмм в другой документ. Просмотр и печать результатов. 
	по выбору
	
	

	Подготовка выпускной работы -  модуль 10
	
	
	10

	Создание выпускной работы под руководством консультантов
	обязательный
	выпускная работа
	


